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MOPAAOK
¢opMupoBaHus, BeJeHHs, XPAHEHHUS! JTHYHBIX /€]l BOCHUTAHHUKOB
MyHHIUNATBHOr0 0X0/IZKETHOT0 I0MKO0JILHOT0 00pa30BaTeJbHOI0 yIpeK1eHHs
MeH3eIMHCKOr0 MyHHIMNIAALHOr0 paiiona Pecny0nkn Tarapcran

1. O6mee mo10KEeHHS
1.1. Hacrosmuit [Topsmok GopMUpOBaHKs, BENCHAS M XPAHCHHUS JIMYHBIX E] BOCITMTAHHIKOB
(nanee-Ilopsnox) paspaboTaH UL MyHHIIUIAEHOTO OIOKETHOTO AOIIKOJIBLHOTO
0Gpa30BaTeBHOrO yYpeKaeHus KoHOBaIOBCKHH nerckuit caz «COMHBIIKO» MeH3eTHHCKOro
MYHUIIMIIATBHOTO paiiona PecryOmmku Tarapcran (najee - YUpexKIeHHE) ONPECIAeT
TpeGoBaHKs IO 0QOPMIICHHIO, 3aMIOTHEHHIO (BEIEHHUIO) ¥ XPAHECHHIO JTIUYHBIX JHIT
BOCIIMTAHHMKOB, a TaK K€ PErIAMEHTUPYET JTaIlbl U I10CIEA0BATCIIBHOCTE paboThI COTPYAHMKOB
VupeaeHusi ¢ IMIHbIMHA Je/IaMi BOCTTHTAHHUKOB.
1.2. HacTosmuii HopsiIoK pa3paboTad B COOTBETCTBUH C.
-DeepanbHBIM 3aKOHOM 0T 29.12.2012 1. Ne 273-®3 «O6 obpasoBannu Deneparnuny;
-®enepanbHBM 3aK0HOM 0T 27.07.2006 . Ne 152-®3 «O nepcoHaIbHBIX TAHHBIX»;
-IprKa30M MEHHCTEPCTBa 00pa3OBaHHs U HAYKH Poccuiickoii ®enepanuu ot 30.08.2013 1.
Nel014 «O6 yrBeprkaenuu Ilopsiika opraHu3alyyi U OCYIIECTBICHHA o6pa3zoBaTebHON
JIEATENBHOCTH 110 OCHOBHBIM 00pa30BaTe/IbHBIM IPOrpaMMaM JOIIKOJILHOTO 06pa3oBaHHsY;
-IprKa30M MUHHCTEPCTBA 00pa30OBaHMA H HAYKH Poccuiickoiit ®ezepanun ot 08.04.2014 r.
Ne 293 «O6 yrBepsknenun [Topska npueMa Ha 00y4eHHE 110 00pa3oBaTeIbHBIM IPOrpaMMaM
JIOIIKOJIGHOTO 00pa30oBaHUs»;
-IIpaBuiaMu preMa JeTel B MyHUIUTIATBHOS G1OIKETHOE JOIIKOIFHOE 00pa30BaTeIbHOE
yupexenne KoHOBaOBCKAN ACTCKHH call «CoNHBIIKO» MEH3eTUHCKOr0 MyHUITUTIAJIBHOTO
paitona PecmyOmuku TatapcTaH.
2.I1oHsiTHE JTHYHOTO /1€/1a BOCIUTAHHHKA

2.1. JIn4HOE 0 BOCIHUTAHHKKA Y UPEXKICHHUS — 3TO COBOKYITHOCTD JAHHBIX O BOCIUTAHHUKE,
IIpe/ICTABJICHHBIX B BHJIC COOTBETCTBYIOIIMX NOKYMCHTOB (M1 3aBepeHHBIX Konui). Jluanoe
JIeNI0 BOCTIMTAHHHUKA TIpeICTaBsieT cobol nanky ¢ ¢aiiamu, B KOTOpPO# HaXOJATCS TOKyMEHTBI
(MM UX 3aBEPEHHBIE KOIIUH).
2.2. JIugHOE JEJI0 BeAEeTCs Ha KaKI0r0o BOCIHTAHHUKA Y UPeKICHHS C MOMCHTA 3a9HCIICHIS B
VupesxieHre | 10 OTIHCICHHs BOCIUTAHHUKA U3 HETO B CBS3H C IPEKPAICHHCM
06pa3oBaTeNbHBIX OTHOMICHUH.

3. ®opMupoBaHHe JIUYHOTO Je/1a NPH 3a49HCJICHHH B Yupexaenue
3.1. Ha Ka)Ioro BOCIMTAHHHKA, IPUHATOrO (3aUHCIEHHOr0) B Y UpexIeHHE dbopmMupyeTCS
JHYHOE JIENO.
3.2. JInuHOE [eJI0 BOCIIUTAHHUKA POPMHUPYETCS U3 CIEAYIOMMX JOKYMCHTOB,
-3asBIIeHHE POJHTENEH (3AKOHHBIX IPEICTABATEIICH) O IpHEMe peberka B JIOY;



                                                                 

  – согласие родителей (законных представителей) несовершеннолетнего воспитанника   на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;
- договор  об образовании по образовательным программам дошкольного образования между

МБДОУ   и  родителями (законными представителями) воспитанника; 
Копии документов: 
- свидетельства о рождении воспитанника; 

- свидетельства о регистрации по месту жительства воспитанника или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; 

- иные документы  родителя (законного представителя) воспитанника, которые родитель (законный представитель) дописывает собственноручно.
3.3. Личное дело содержит опись документов.

4.Оформление личного дела воспитанника при поступлении 

в Учреждение из другого Учреждения, осуществляющего

 образовательную деятельность

4.1. На воспитанников, ранее посещающих другое Учреждение, осуществляющих образовательную деятельность, и зачисленных в Учреждение, продолжается ведение личного дела. Личное дело представляют родители (законные представители) несовершеннолетнего воспитанника.
4.2. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:
– заявление родителей (законных представителей) несовершеннолетнего воспитанника о приеме;
– согласие родителей (законных представителей) несовершеннолетнего воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;
- договор  об образовании по образовательным программам дошкольного образования между

МБДОУ   и  родителями (законными представителями) воспитанника; 
Копии документов: 
- свидетельства о рождении воспитанника; 

- свидетельства о регистрации по месту жительства воспитанника или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; 

- иные документы  родителя (законного представителя) воспитанника, которые родитель (законный представитель) дописывает собственноручно.

4.3. В случае если родителями (законными представителями) несовершеннолетнего воспитанника не представлено личное дело, Учреждение оформляет личное дело в соответствии с правилами, установленными в разделе 3 настоящего Порядка.
5. Ведение личного дела
5.1. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в книге  учёта движения  воспитанников. 

5.2. Личные дела воспитанников ведутся заведующим и медицинской сестрой. Записи в личном деле необходимо вести четко, аккуратно, фиолетовой пастой. 

5.5. В течение учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):
– дополнительное соглашение к договору;

- иные документы представленные родителями (законными представителями).
6.Хранение личных дел воспитанников

6.1. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.
6.2. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.
6.3 Папки с личными делами хранятся у заведующей, старшей медсестры.
7.  Выдача личных дел воспитанникам при выбытии из ДОУ.
7.1. При выбытии воспитанника из ДОУ  выдаётся родителям (законным представителям) или лицам, их заменяющим  после издания приказа заведующим ДОУ, отметки о выдаче личного дела в журнале выдачи личного дела воспитанников.

7.2. Выдача личных дел (копии документов) производится   заведующим.

7.3. Выдача личных дел осуществляется  родителям (законными представителями).

7.4. Личные дела воспитанников выбывших в школу или выбывших по иным причинам делопроизводитель передает в архив. По выбытии детей из ДОУ личное дело воспитанника хранится в ДОУ 3 года.

7.5. Срок действия настоящего Положения не ограничен и действует до принятия нового.






